ALGRENDIRGE TN EREE B RS S ES [ IS S
D'ACQUISITION DIGITALE

comasclick

ON RECRUTE !

ASSISTANT DE GESTION
H/F - CDD 6 MOIS

'agence experte en acquisition digitale Com&<Click poursuit son développe-
ment et recherche un/e assistant/e de gestion en CDD.

Tes missions :

- Vérifier et valider la conformité des bons de commande de nos affiliés.
- Etablir des reportings a la direction sur lactivite financiere.

- Assurer la prise en charge de l'accueil téléphonique.

- Réceptionner et traiter le courrier, gérer les fournitures de bureau.

- Preparer les factures fournisseurs (reception, traitement, saisie..)
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Formation : Qualités et ; Atouts
et expériences compétences ; ++

De formation BTS (ou equivalent), tu as . Maitrise de Outlook Indispensable. : Des connaissances en comptabilite sont
une premiere experience dans la ges- " Bonne aisance a loral et " ungros plus !
tion administrative. . ecrit irreprochable.
Esprit dequipe. Organise(e), structure(e), *  Ce contrat peut deboucher sur une
Ton anglais courant est appreécie. Sens des priorites et force de proposition. embauche a duree indéterminee.

14 rue Michael Faraday 49070 Beaucouze
REMETTONS L'"THUMAIN AU COEUR Envoie nous ta motivation par email a

DE LA PERFORMANCE l.genevais@comandclick.com



